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Interessiert? Ihr Profil

Dann senden Sie lhre | Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische

Bewerbungsunterlagen an: Ausbildung, idealerweise im Bereich HR, eine
Weiterqualifizierung (z. B. zum Personalkaufmann
m/w/d) oder entsprechende Berufserfahrung

| Selbstéandige und produktive Arbeitsweise

| Freundliches und offenes Wesen mit einer ausgepragten
Dienstleistungsorientierung sowie Team- und
Kommunikationsfahigkeit

| Freude an einem vielseitigen Aufgabenfeld

ENVIPRO Umwelttechnik mbH
c/o Jennifer Behrmann
Lindenplatz 4

D-30982 Pattensen

Gerne per E-Mail:

personal@envipro-online.de

Sie haben vorab Fragen? Wir bieten

e onlRl2-65036-23 | Langfristigen und sicheren Arbeitsplatz in

einem Familienunternehmen
| Breite Palette an Aus- und Weiterbildungsmoglichkeiten
| Abwechslungsreiche Projekte
| Schnelle Entscheidungen durch flache Hierarchien
| Gutes Betriebsklima
| Gehaltsextras: wie betriebliche Altersvorsorge oder
Vermogenswirksame Leistungen
| Vereinbarkeit von Beruf und Familie

ENVIPRO Ingenieurgesellschaft fir Umwelttechnik mbH
Lindenplatz 4 - D-30982 Pattensen - Tel. +49 (0)5102.89036-23 - Fax +49 (0)5102.89036-30 -E-Mail personal@envipro-online.de
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lhre wichtigsten Aufgaben

Allgemeine Personalsachbearbeitung

Betreuung der Mitarbeitenden in allen
personalspezifischen Angelegenheiten
Pflege von Personalstammdaten und der
systematischen Zeiterfassung

Prifung von Eingangsrechnungen
Ausstellen von Bescheinigungen
Unterstltzung bei allgemeinen Personalaufgaben
(Ein- und Austritte)

Vorbereitung der Belege fiir die monatlichen
Lohn- und Gehaltsabrechnungen
Optimierung interner Prozesse

Personal-Recruiting

Unterstitzung bei der Bedarfsermittlung
ErschlieBung neuer Recruitingkanéle
Bewerbungsmanagement

www.envipro-online.de



